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fur den Magistrat

Dienstanweisung Uber die Zeichnungsbefugnis im Schriftverkehr

A Problem

Die Geschéftsanweisung Uber Zeichnungsbefugnisse vom 30.11.1988 war aus verschiedenen
Grunden zu Uberarbeiten.

Die neue Dienstanweisung regelt die Zeichnungsbefugnisse in Verwaltungsangelegenheiten
nach einheitlichen Grundsatzen unter Beriicksichtigung der Mitverantwortung aller Mitarbeite-
rinnen und Mitarbeiter flr das ihnen Ubertragene Aufgabengebiet. Soweit nichts anderes be-
stimmt ist, zeichnen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter fir ihren Zustandigkeitsbereich ihre
Schriftsticke regelmafiig selbst. Damit wird die Verantwortung fir die sachgerechte Bearbei-
tung ubernommen. Aus der analogen oder digitalen Akte ergeben sich die jeweiligen Verant-
wortlichkeiten.

B LOsung

Dem Magistrat wird empfohlen, die als Anlage beigefligte Dienstanweisung lber die Zeich-
nungsbefugnis im Schriftverkehr zu beschlie3en.

Sie ist fur alle Organisationseinheiten und die ihnen nachgeordneten Einrichtungen verbindlich.

C Alternativen
Keine

D Auswirkungen des Beschlussvorschlags
Personalwirtschaftliche, finanzielle oder klimaschutzzielrelevante Auswirkungen sind nicht er-
kennbar.

Anhaltspunkte fur eine Genderrelevanz bestehen nicht. Besondere Belange von auslandischen
Mitburgerinnen und Mitburger, Menschen mit Behinderung oder des Sports sind nicht betroffen.
Eine besondere 6rtliche Betroffenheit eines Stadtteils kann nicht festgestellt werden.

E Beteiligung / Abstimmung
Die Magistratskanzlei wurde beteiligt.

F Offentlichkeitsarbeit / Veroffentlichung nach dem BremIFG
Nicht geeignet. /Eine Veroffentlichung nach dem BremIFG wird sichergestellt.



G Beschlussvorschlag
Der Magistrat beschliel3t mit Wirkung zum 01.08.2020 die als Anlage beigefligte Dienstanwei-
sung uber die Zeichnungsbefugnis im Schriftverkehr.

Melf Grantz
Oberbirgermeister

Anlage: Entwurf der Dienstanweisung Uber die Zeichnungsbefugnis im Schriftverkehr



