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Vorlage Nr.   I/   65/2025 
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Neufassung der Regelung der gleitenden Arbeitszeit für Auszubildende und Studierende 
(Dienstanweisung) 
 
 
A Problem 
Die aktuelle Regelung der gleitenden Arbeitszeit der Auszubildenden zum/zur Verwaltungs-
fachangestellten (GLAZ-Vfa) gilt seit dem 01.08.2009. Seitdem wurden keine Änderungen an 
der GLAZ-Vfa vorgenommen. In den letzten Jahren sind Ausbildungsberufe und Studiengän-
ge hinzugekommen, für die ebenfalls eine gesonderte Regelung der Arbeitszeit notwendig ist. 
Eine Änderung ist auch deswegen notwendig, da inzwischen für den betroffenen Personen-
kreis die elektronische Zeiterfassung eingeführt wurde.  
 
Die neue Regelung zieht nunmehr auch die Teilzeitauszubildenden mit ein. Zudem wurde 
den Betroffenen die Möglichkeit eingeräumt, den Dienst bereits um 14:30 Uhr zu beenden 
sowie zweimal im Monat und jeden Freitag ab 12 Uhr. Auch wurde eine Geburtstagsregelung 
eingeführt.  
 
B Lösung 
Als Anlage sind eine Synopse zur Änderung der Neufassung zur Regelung der gleitenden 
Arbeitszeit für Auszubildende und Studierende und die Neufassung der Richtlinie beigefügt. 
Der Magistrat beschließt die Neufassung der „Richtlinie der gleitenden Arbeitszeit für Auszu-
bildende und Studierende“. 
 
C Alternativen 
Keine, die geeignet ist. 
 
D Auswirkungen des Beschlussvorschlags 
Der Beschlussvorschlag hat keine finanziellen Auswirkungen. 
 
Genderaspekte sind nicht betroffen. 
 
Klimaschutzzielrelevante Auswirkungen ergeben sich nicht. 
 
Auswirkungen auf ausländische Mitbürger:innen, Menschen mit Behinderungen, besondere 
Belange des Sports oder von Kindern, Jugendlichen und jüngeren Erwachsenen sowie eine 
unmittelbare örtliche Betroffenheit einer zuständigen Stadtteilkonferenz liegen nicht vor. 
 
E Beteiligung / Abstimmung 
Die zuständigen Mitbestimmungsgremien wurden beteiligt.  
 
F Öffentlichkeitsarbeit / Veröffentlichung nach dem BremIFG 
Nicht erforderlich. Eine Veröffentlichung nach dem BremIFG wird vorgenommen.  
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G Beschlussvorschlag 
Der Magistrat beschließt die anliegende Neufassung der „Dienstanweisung zur Regelung der 
gleitenden Arbeitszeit für Auszubildende und Studierende“. Die geänderte Dienstanweisung 
tritt mit Wirkung vom 15.04.2025 in Kraft. 
 
 
 
 
 
 
Melf Granz 
Oberbürgermeister 
  
Anlagen: 

1. Synopse Regelung der gleitenden Arbeitszeit der Auszubildenden zum/zur Verwaltungs-
fachangestellten (GLAZ-Vfa) von 2009 und Dienstanweisung zur Regelung der gleiten-
den Arbeitszeit für Studierende 2025. 
 

2. Dienstanweisung zur Regelung der gleitenden Arbeitszeit für Auszubildende und Studie-
rende 2025 


